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TITULO |
DA FACULDADE, SEUS OBJETIVOS E PRINCIPIOS DE ORGANIZACAO

CAPITULO |
DISPOSICOES GERAIS

Art. 1°. A Faculdade de Odontologia da APCD (FAOA), com limite territorial de
atuacdo circunscrito ao municipio de S&do Paulo, Estado de Séo Paulo, € uma
instituicdo particular de ensino superior, integrante do Sistema Federal de Ensino,
mantida pela APCD — INSTITUICAO DE ENSINO SUPERIOR E PESQUISA LTDA.,
sociedade simples limitada, com fins lucrativos, com sede e foro na cidade de S&o
Paulo, Estado de S&o Paulo, cujo Contrato Social foi arquivado no 3° Oficial de
Registro de Titulos e Documentos e Civil de Pessoa Juridica da Capital do Estado de
Séo Paulo.

Paragrafo Unico. A Faculdade de Odontologia da APCD (FAOA), doravante
denominada somente Faculdade, rege-se pelo presente Regimento, pela legislacao
do ensino superior, pelo Contrato Social da entidade Mantenedora, no que couber, e
pelas normas complementares estabelecidas pela administracdo superior da
Instituicao.

CAPITULO Il
DOS OBJETIVOS

Art. 2°. A Faculdade, como instituicdo de ensino, pesquisa e extensao, em todos 0s
niveis e ramos, voltados para a realidade do pais e, em especial, do Estado de Sao
Paulo e da regido de sua influéncia, tem por objetivos:

| — estimular a criagdo cultural e o desenvolvimento do espirito cientifico e do
pensamento reflexivo;

Il — formar individuos nas diferentes areas da Odontologia, aptos para a insercdo em
setores profissionais e para a participacdo no desenvolvimento da sociedade
brasileira, e colaborar na sua formacao continua;

Il — incentivar o trabalho de pesquisa e investigacdo cientifica, visando ao
desenvolvimento da ciéncia e da tecnologia e da criacdo e a difusdo da cultura, e,
desse modo, desenvolver o entendimento do homem e do meio em que vive,

IV — promover a divulgacdo de conhecimentos culturais, cientificos e técnicos que
constituem patriménio da humanidade e comunicar o saber através do ensino, de
publicacdes ou de outras formas de comunicacgéao;

V — suscitar o desejo permanente de aperfeicoamento cultural e profissional e
possibilitar a correspondente concretizacdo, integrando os conhecimentos que vao
sendo adquiridos numa estrutura intelectual sistematizadora do conhecimento de
cada geracao;
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VI — estimular o conhecimento dos problemas do mundo presente, em particular os
nacionais e regionais, prestar servigos especializados a comunidade e estabelecer
com esta uma relacdo de reciprocidade;

VII — promover a extenséo, aberta a participacdo da populacéo, visando a difusdo das
conquistas e beneficios resultantes da criacdo cultural e da pesquisa cientifica e
tecnoldgica geradas na instituicao.

Paragrafo Unico. Para a consecucdo de seus objetivos, a Faculdade constitui-se
numa comunidade académica, integrada por dirigentes, professores, alunos, pessoal
técnico-administrativo e de apoio, e de 6rgaos suplementares, ou organismos da
comunidade na qual se insere.

TiTuLo Il
DA ESTRUTURA ORGANIZACIONAL DA FAOA

CAPITULO |
DA ADMINISTRACAO SUPERIOR

SECAO |
DOS ORGAOS

Art. 3° S&o 6rgdos deliberativos e normativos da Faculdade:
| — 0 Conselho Superior (CONSUP); e,
Il — o Conselho de Ensino, Pesquisa e Extensdo (CONSEPE)

Art. 4° Sdo 6rgaos executivos da Faculdade:

| — o(a) Diretor(a) da FAOA,

Il — o(a) Diretor(a) Administrativo-Financeira; e,

lIl — a Coordenadoria de Curso de Pés-Graduacao Nacional e Internacional.

Art. 5° Sdo 6rgaos de assessoria académica da Faculdade:
| — Nucleo Docente Estruturante — NDE; e,
Il — Conselho de Curso

Art. 6° Sao 6rgaos de apoio técnico-administrativo da Faculdade:
| — Secretaria Geral; e,
Il — Biblioteca

Art. 7° Sao 6rgaos suplementares da Faculdade:
| — Ndcleos: Nucleo de Apoio Psicopedagdgico — NAP e Nucleo de Acessibilidade —
NAC;
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Il — Comités e Comissbes: Comité de Combate a Evasdo da Graduacao; Comité de
Acompanhamento do Egresso — CAE; Comissdo de Biosseguranca — CoBio e
Comisséo de Avaliadores Internos — CAl; e,

[l — Ouvidoria.

SECAO I
DO CONSELHO SUPERIOR

Art. 8°. Orgdo méximo de natureza consultiva, deliberativa, normativa e recursal da
Faculdade, o Conselho Superior, denominado simplesmente CONSUP é constituido:

| — pelo(a) Diretor(a) da FAOA, que o preside;

Il — pelo(a) Diretor Administrativo-Financeiro;

[l — por um representante do Corpo Docente, eleito por seus pares;

IV — por um representante do Corpo Docente, indicado pelo(a) Diretor(a) da FAOA;

V — por um representante do Corpo Discente, eleito por seus pares;

VI — por um representante do Corpo Técnico-Administrativo, eleito por seus pares;

VII — por um representante da entidade Mantenedora, por ela indicado; e,

VIII — por um representante da comunidade, indicado pelo(a) Diretor(a) da FAOA.

81° Os mandatos dos membros descritos nos incisos | e Il sdo permanentes,
vinculados aos cargos ocupados.

§2°. Os representantes do corpo docente, entidade Mantenedora e da comunidade
terdo mandato de 01 (um) ano, permitido a reconducéo.

83°. O representante do corpo discente tera mandato de 01 (um) ano, permitido uma
reconducdo, e devera estar regularmente matriculado nas disciplinas do seu periodo
letivo e ndo ter dependéncia em nenhuma delas.

Art. 9°. Ao Conselho Superior aplicam-se as seguintes normas:

| — suas deliberacbes serdo sempre tomadas pela maioria de votos, presente a
maioria absoluta de seus membros em primeira convocacdo, ou, em segunda, apés
30 (trinta) minutos, com qualquer nimero de seus membros;

Il — 0 seu presidente participara da votacao e tera, ainda, direito a voto de qualidade
para desempatar;

[l — nenhum de seus membros podera participar de sessdo em que se aprecie
matéria de seu interesse particular;

IV — ressalvadas situacbes de urgéncia, justificadas pelo(a) Diretor(a) da FAOA, as
reunides extraordinarias serdo convocadas com antecedéncia minima de vinte e
guatro (24) horas, para deliberar sobre tema previamente estabelecido;

V — as reunides constardo de ata, lida e assinada na mesma sessao ou na seguinte;

€,
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VI — suas decisdes terdo a forma de resolucdo, para vincular ato normativo ou
administrativo, ou parecer, nos demais casos.

Art. 10. O Conselho Superior se reune, ordinariamente, no inicio e no fim de cada
periodo letivo e, extraordinariamente, quando convocado pelo(a) Diretor(a) da FAOA,
ou a requerimento da maioria de seus membros.

Art. 11. Compete ao CONSUP:

| —aprovar este Regimento, suas alteracbes e emendas, interpreta-lo e deliberar
sobre 0s casos 0Missos;

Il — deliberar sobre alteracbes no projeto pedagogico do curso de graduacéo,
analisado e proposto pelo Nucleo Docente Estruturante — NDE e Conselho de Curso;
Il — deliberar sobre assuntos, representacdes ou recursos que |he forem
encaminhados pela Direcdo da Faculdade;

IV — decretar o recesso parcial ou total das atividades académicas, em casos de
emergéncia,

V — instituir simbolos e bandeiras para uso da Faculdade ou de sua comunidade
académico-administrativa;

VI — apreciar a outorga de titulos honorificos ou de benemeréncia;

VII — deliberar sobre as politicas, diretrizes e estratégias para atividades de ensino,
pesquisa, desenvolvimento educacional, extensdo, apresentadas pelo Nucleo
Docente Estruturante - NDE;

IX — dentro dos recursos orcamentarios previstos e autorizados pela Mantenedora,
analisar e deliberar a respeito de propostas de criacdo, expansao, reformulacéo,
suspensao e extingéo de cursos de pés-graduacao;
X — aprovar o Regimento Geral e os regulamentos dos o6rgdos deliberativos,
executivos ou suplementares referentes aos aspectos académicos e administrativo-
financeiros;

Xl — fixar normas académicas complementares a este Regimento Geral;

XIl — deliberar sobre o calendario académico;

VI — deliberar sobre critérios e normas de selecao e admisséo de estudantes.

SECAO Il
DO CONSELHO DE ENSINO, PESQUISA E EXTENSAO (CONSEPE)

Art. 12. O Conselho de Ensino, Pesquisa e Extensdo (CONSEPE), 6rgéo técnico de
coordenacao e assessoramento em matéria de pesquisa e extenséo € constituido:

| — pelo(a) Diretor(a) da Faculdade, que o preside;

Il — por 01 (um) representante da Mantenedora, pelo mandato de 01 (um) ano,
permitida a reconducéo;

lIl — pelo coordenador de pds-graduacéo e pesquisa

IV — pelo coordenador de extens&o.
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Art. 13. Compete ao CONSEPE:

| — regulamentar as atividades de pesquisa e de extensao e deliberar sobre projetos e
programas que lhe forem submetidos pelos diretores;

Il — fixar o Calendario académico anual para a pés graduacgédo, pesquisa e extensao;

[l — fixar normas complementares a este regimento geral relativa a pés graduacao,
pesquisa e extensao;

IV — fixar normas para desenvolvimento de atividades de estimulo cultural, difusdo do
conhecimento e integracdo com a comunidade;

V — alocar recursos financeiros para o fundo de incentivo a pesquisa e extensao, com
énfase nos itens citados no inciso anterior.

SECAO IV
DA DIRETORIA

Art. 14. Orgdo superior de execucdo, administracdo, organizacdo, supervisio,
avaliacdo e controle de todas as atividades da Faculdade, a Diretoria compreende
o(a) Diretor(a) da FAOA, o(a) Diretor(a) Administrativo-Financeira e a Secretaria
Geral, cada qual com seus 6érgdos de apoio e assessoramento.

81° Compete ao Conselho de Administracdo da Mantenedora designar o(a) Diretor da
Faculdade, para mandato de 2 (dois) anos, permitido a reconducao.

82° Em suas auséncias e impedimentos, o(a) Diretor(a) da FAOA sera substituida por
membro do Ndcleo Docente Estruturante, por ele(a) designado.

83°. O(A) Diretor(a) da FAOA e o(a) Diretor(a) Administrativo-Financeiro podem, em
caso de necessidade, acumular mais de um cargo da Diretoria.

84° Na medida em que se tornem necessarios ao bom funcionamento da Faculdade,
podem ser criados outros 6rgdos, mediante proposta da Diretoria da Faculdade,
referendada pelo Conselho Superior e aprovada pela entidade Mantenedora.

Art. 15. Sao atribuicbes do(a) Diretor(a) da FAOA:

| — representar a Faculdade junto as pessoas fisicas ou juridicas, publicas ou
privadas, em assuntos de natureza académica e administrativa de seu interesse,
ouvida a entidade Mantenedora;

Il — convocar e presidir as reunides do CONSUP, CONSEPE, NDE e Conselho de
Curso;

Il — zelar pela manutengdo da ordem e da disciplina no ambito da Faculdade,
podendo, para tanto, constituir comissdo disciplinar de cunho administrativo para
apurar responsabilidades;

IV — propor a entidade Mantenedora a contratagcdo de pessoal docente e técnico-
administrativo;
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V — tomar decisdes, ad referendum do Conselho de Curso, CONSEPE e NDE em
caso de relevancia e urgéncia comprovada,

VI — resolver os casos omissos neste Regimento, ad referendum do Conselho
Superior;

VIl — promover a lotacdo nos 6rgdos e setores da Faculdade do pessoal docente,
técnico-administrativo e de apoio;

VIII — designar os membros e suplentes dos 6rgaos colegiados e dar-lhes posse;

IX — baixar normas de servigos administrativos;

X —homologar as decisdes dos 6rgaos colegiados;

Xl — elaborar o plano anual de atividades académicas da Faculdade e submeté-lo a
deliberacdo do CONSUP;

XIl — elaborar a proposta orcamentaria da Faculdade a ser submetida a deliberacéo
do CONSUP, para posterior aprovacdo da entidade Mantenedora;

XIlI — conferir grau, assinar diplomas, titulos e certificados escolares;

XIV — fiscalizar o cumprimento do regime académico e a execu¢do dos programas e
conteudos programaticos das disciplinas e atividades curriculares do curso de
graduacao e cursos de pos-graduacao;

XV — autorizar, previamente, os pronunciamentos e as publicacbes que envolvam
responsabilidade da Faculdade;

XVI — convocar as eleicdes para a escolha dos representantes dos corpos docente e
discente nos colegiados;

XVII — submeter a apreciacdo da entidade Mantenedora a prestacdo de contas do
exercicio findo;

XVIII — gerenciar o desenvolvimento do projeto pedagdogico e propor, ao Conselho de
Curso e ao Nucleo Docente Estruturante - NDE, sua revisédo em face de necessidades
de mudanca, compatibilizacdo e aperfeicoamento do curso no ambito interno da
instituicdo e no ambito externo;

XIX — supervisionar a elaboracao e a implantacdo de programas e planos de ensino,
buscando assegurar articulagdo, consisténcia e atualizacdo do ementario, das
bibliografias basicas e complementares e da programacao didatico-pedagdgica,
objetivos, conteludos, metodologia, avaliacdo e cronograma de trabalho;

XX — gerenciar a execucdo da programacdo académica do curso, zelando pelo
cumprimento das atividades propostas, dos programas e planos de ensino e
respectiva duracao e carga horaria das disciplinas;

XXI — acompanhar o desempenho docente e discente, mediante analise de registros
académicos, da frequéncia, do aproveitamento dos alunos, de resultados das
avaliacdes e de outros aspectos relacionados a vida académica;

XXII — promover, em sintonia com o Conselho de Curso e NDE, estudos e atualizagao
dos contetudos programaticos das praticas de atividades de ensino e de novos
paradigmas de avaliacao de aprendizagem;

XXIll — gerenciar a implantagéo de horarios e da oferta de disciplinas e alocagéo de
professores segundo as diretrizes gerais da Faculdade;

XXIV - coordenar a organizacdo de eventos, semanas de estudos, ciclos de debates e
outros, no ambito do curso;

XXV — convocar e dirigir reunides do respectivo colegiado responsavel pela
coordenacdao didatica do curso;

FACULDADE DE ODONTOLOGIA DA APCD
Rua Voluntarios da Patria, 547 - 4° andar

www'faoa'edu'br Santana - Sao Paulo/SP - 02011-000

Telefones: (11) 2223-2300 cu (11} 2223-2408

Credenciada pela Portana Ministerial i 1.287, ae 17/11/2016, D.O.U. de 18/11//2016



(2@&

FACULDADE DE
ODONTOLOGIA DA APCD

XXVI — adotar, em caso de urgéncia e no ambito de sua competéncia, providéncias
indispensaveis ao funcionamento do curso;

XXVII — decidir sobre matriculas, trancamento de matriculas, transferéncias,
aproveitamento de estudos, adaptacOes de disciplinas, respeitadas as disposi¢coes
institucionais que regulamentam essas materias;

XXVIII — exercer o poder disciplinar do curso; e,

XXIX — cumprir e fazer cumprir as disposicdes deste Regimento e as deliberacbes dos
orgaos colegiados

Art. 16. Sao atribuicbes do(a) Diretor(a) Administrativo-Financeiro:

| — auxiliar o(a) Diretor(a) da FAOA na formulacdo e execucdo da politica
administrativa e financeira da Faculdade;

Il — coordenar as acgOes de planejamento, execucdo e avaliacdo da administracao
geral da Faculdade, nos aspectos de recursos humanos, orcamentarios, financeiros,
patrimoniais, materiais e de servigos gerais; e,

[l — cumprir e fazer cumprir este Regimento e demais disposices complementares
oriundas dos 6rgaos colegiados e do Diretor da FAOA.

Paragrafo Unico. Em suas faltas e impedimentos eventuais o(a) Diretor(a)

Administrativo-Financeiro €  substituido(a) por funcionario(a) previamente
designado(a) pelo(a) Diretor(a) da FAOA.

SECAOV
DA COORDENACAO DE POS GRADUACAO E PESQUISA

Art. 17. A Coordenacdo de Pés-Graduacdo, nacional e internacional, coordena e
fomenta as atividades de ensino de pos-graduacao.

Paragrafo Unico. S&o atribuicdes da Coordenacéo de Pds-graduacéo e Pesquisa:

| — estabelecer e fazer implementar as politicas e diretrizes voltadas ao
desenvolvimento do ensino de pés-graduacdo no ambito da Instituicao;

Il — supervisionar e implementar cursos de Pés-graduacdo em todos os niveis, apos
aprovacao dos 6rgaos superiores competentes;

[l — supervisionar o cumprimento da integralizacdo curricular e a execucao dos
contetdos programéaticos e das cargas horarias das disciplinas dos cursos de Pds-
graduacéo;

IV — manter em absoluta regularidade a documentacdo relativa aos cursos e
programas de Pds-graduacao oferecidos pela Faculdade;

V — incentivar o desenvolvimento de recursos didatico-pedagdégicos que proporcionem
melhorias nos cursos e programas de pos-graduacao;

VI — definir, em conjunto com os coordenadores de cursos, os critérios de selecdo
para ingresso nos cursos de pos-graduacao; e,

VII — exercer outras fungdes que, por sua natureza, lhe estejam afetas ou por outra
forma lhe tenham sido atribuidas.
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SECAO VI
DA COORDENACAO DE COMUNIDADE E EXTENSAO

Art. 18. A Coordenadoria de Comunidade e Extensdo é ocupada por docente com
titulacdo minima de mestre, a época de sua indicacdo, nomeado pelo(a) Diretor(a) da
FAOA e com mandato coincidente ao deste.

Art. 19. S&o atribuigbes da Coordenadoria de Comunidade e Extensao:

| — fazer cumprir todas as determinacbes e normas constantes do Estatuto e do
Regimento Geral da FAOA, da legislacéo aplicavel e dos 6rgados superiores;

Il — estabelecer e fazer implementar as politicas e diretrizes voltadas ao
desenvolvimento da extensédo no ambito da Instituicéo;

[l — promover atividades de extensdo, abertas a comunidade, visando a difusdo das
conquistas e beneficios da criacdo cultural e da pesquisa cientifica e tecnolégica
geradas na Instituicao;

IV — supervisionar todas as atividades e programas de extensao oferecidos pela
Faculdade, dando énfase a valorizacdo do ser humano;

V — implementar, apés autorizacao dos 6rgaos superiores competentes, programas de
extensdo que atendam as necessidades académicas da Faculdade e proporcionem
beneficios & comunidade;

VI — estabelecer, apos a aprovacdo dos 6rgaos superiores, acordos e convénios com
objetivo de ampliacdo e aprimoramento das atividades de estdgio e de extensdo
desenvolvidas pela Faculdade;

VIl — manter o registro de dados necessarios ao suporte, acompanhamento e
divulgacao das atividades de extensdo universitaria; e,

VIl — exercer outras fungdes que, por sua natureza, Ihe estejam afetas ou por outra
forma lhe tenham sido atribuidas.

SECA0 VII
DO NUCLEO DOCENTE ESTRUTURANTE (NDE)

Art. 20. O Ndcleo Docente Estruturante (NDE), 6rgdo técnico com atribuicdes
académicas de acompanhamento, atuante no processo de concepc¢ao, consolidagéo e
continua atualizacao do projeto pedagogico do curso.

Art. 21. O NDE é constituido por no minimo 05 (cinco) membros, dentre os quais:
| — pelo(a) Diretor(a) da FAOA, que o preside;

Il — por no minimo 02 (trés) professores com titulacdo stricto sensu, indicado pelo(a)
Diretor(a) da FAOA, pelo mandato de 1 (um) ano, permitida a reconducao;
lIl — por no minimo 02 (dois) professores em regime de trabalho em tempo integral ou
parcial, indicado pelo(a) Diretor(a) da Faculdade, pelo mandato de 1 (um) ano,
permitida a recondugao.
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Paragrafo Unico. O NDE deve ser constituido por membros do corpo docente do
curso, que exercam lideranca académica no ambito do mesmo, percebida na
producdo de conhecimentos na area, no desenvolvimento do ensino, e em outras
dimensbes entendidas como importantes pela FAOA, e que atuem sobre o
desenvolvimento do curso.

Art. 22. O NDE, de carater consultivo, propositivo e executivo em matéria académica,
terd as seguintes atribuicdes:

| — contribuir para a consolidacdo do perfil profissional do egresso da faculdade
Il — zelar pela integracdo curricular interdisciplinar entre as diferentes atividades de
ensino constantes no curriculo;

[l — indicar formas de incentivo ao desenvolvimento de linhas de pesquisa e
extensdo, oriundas de necessidades da graduacdo, de exigéncias do mercado de
trabalho e afinadas com as politicas publicas relativas a area de conhecimento da
faculdade;

IV — elaborar o projeto pedagdgico do curso definindo sua concepcao e fundamentos;
V — estabelecer o perfil profissional do egresso da faculdade;

VI — avaliar e atualizar periodicamente o projeto pedagdgico da faculdade;

VII — conduzir os trabalhos de reestruturacao curricular, para aprovacdo no CONSUP,
sempre que necessario;

VIII — supervisionar as formas de avaliagdo e acompanhamento da faculdade;

IX — analisar e avaliar os planos de ensino das disciplinas e sua articulacdo com o
projeto pedagdégico do curso;

X — promover a integracdo horizontal e vertical da faculdade, respeitando os eixos
estabelecidos pelo projeto pedagdgico.

Paragrafo Unico. As proposicdes do Nucleo Estruturante serdo submetidas a
apreciacéo e deliberacdo do Conselho Superior - CONSUP.

SECAo0 VIII
DO CONSELHO DE CURSO

Art. 23. O Conselho de Curso, de carater consultivo e auxiliar, com funcéo de analisar
e propor medidas didatico-pedagogicas para o funcionamento do curso e para sua
integracdo nos diversos programas de ensino, de pesquisa e de extensdo, tem a
seguinte constituicao:

| — O(A) Diretor(a) da Faculdade, que o preside;

Il — 04 (quatro) professores que participam das atividades didaticas do curso, eleitos
por seus pares, pelo mandato de 02 (dois) anos, permitido a reconducéo;
[l — 01 (um) representante do corpo discente, eleito por seus pares, pelo mandato de
01 (um) ano, permitido a reconducao.
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Art. 24. Compete ao Conselho de Curso:

| — propor ao Conselho de Ensino, Pesquisa e Extensdo normas para a concesséo de
laurea académica aos concluintes dos cursos de graduacdo e poés-graduacéo;
Il — aprovar o planejamento das atividades da faculdade incluindo a programacéao da
semana académica, proposto pelo(a) Diretor(a) da FAOA,

lll - aprovar, para encaminhamento ao CONSUP, o projeto pedagogico do curso,
assim como, suas alteracdes observadas as diretrizes gerais pertinentes e legislacéo
em vigor;

IV - deliberar sobre processos de matricula, aproveitamento de estudos, trancamento,
cancelamento, reingresso, transferéncia, monitoria, bolsas, adaptacdo, dependéncia
de aluno, em grau de recurso;

VI - encaminhar proposta de normas para o desenvolvimento e verificacdo da
aprendizagem de estagio, trabalho de conclusdo de curso, monografia, disciplinas
com caracteristicas especiais e outras, contidas no curriculo do curso, a serem
aprovadas pelo CONSUP;

VIII - exercer quaisquer outras atribuicbes que, por sua natureza, lhe estejam afetas;
IX - julgar recursos, como instancia final, nas questdes referentes a verificacdo da
aprendizagem e do rendimento escolar; e,

X - sugerir e apreciar medidas que visem o aperfeicoamento das atividades
académicas do curso.

SECAO IX
DA SECRETARIA GERAL

Art. 25. Sao atribuicbes da Secretaria Geral:

| — chefiar a Secretaria Geral de acordo com as normas tracadas pela Direcdo da
Faculdade e pelos 6rgaos Colegiados;

Il — redigir e fazer expedir a correspondéncia da Faculdade;

lIl — comparecer as reunides do Conselho Superior, sem direito a voto, atuando como
secretario das mesmas e lavrando as respectivas atas;

IV — abrir e encerrar os termos referentes a todos os atos escolares, submetendo-os a
assinatura do Diretor da FAOA;

V — zelar pela ordem dos trabalhos em todas as dependéncias da secretaria,

VI — organizar os dados estatisticos e os documentos necessarios para os relatorios;
VII — responsabilizar-se pela guarda e conservacdo de documentos, diarios-de-classe,
e outros relacionados a registros e arquivos de dados académicos;

VIII — orientar e acompanhar a execucdo do atendimento da Secretaria Geral,

IX — acatar, cumprir e fazer cumprir as determinacbes do Diretor da Faculdade,
exigindo cumprimento de prazos estabelecidos;

VIl — conferir e assinar, juntamente com o(a) Diretor(a) da FAOA, diplomas,
certificados e historicos escolares; e

IX — executar as demais func¢des que Ihe forem atribuidas pelo(a) Diretor(a) da FAOA.

Paragrafo Unico. Em suas faltas e impedimentos eventuais a Secretaria Geral é
substituida por um funcionario previamente designado pelo(a) Diretor(a) da FAOA.
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SECAO X
DA BIBLIOTECA

Art. 26 — A Biblioteca é o0 6rgdo de apoio responsavel pela gestdo do acervo
bibliografico e de outras fontes para suporte as atividades de ensino, pesquisa e
extensdo, proporcionando aos usuarios agilidade na busca e acesso as informacdes.

Paragrafo Unico. A Biblioteca podera ser aberta & Comunidade para consultas
bibliograficas, a critério do(a) Diretor(a) da FAOA.

Art. 27 — Além das elencadas no artigo anterior, séo atribuicées da Biblioteca:

| — zelar pela organizacdo e conservacao do acervo, mantendo-o ordenado e limpo;

Il — controlar a circulagédo de volumes, internamente e os envolvidos nos empréstimos
domiciliares;

[l — manter a ordem e a disciplina nas salas de leitura;

IV — manter o acervo atualizado, de acordo com as sugestdes de alunos, professores,
programas de poOs-graduacdo, e bibliografias constantes nos Projetos Pedagdgicos
dos cursos de graduacédo e pos-graduacdo, respeitando o percentual de livros por
vaga recomendado pela legislacao;

V — efetuar o orcamento anual para ampliacdo do acervo, submetendo-o a aprovacao
dos 6rgaos superiores;

VII — encaminhar ao(a) Diretor(a) da FAOA as solicitacbes de professores e alunos
para aquisi¢do de livros e outros materiais de apoio as atividades académicas;

VIII — promover o intercambio com redes e bancos de dados;

IX — zelar pela disponibilidade e manutenc&o dos terminais para pesquisas em meios
eletrdnicos;

X — assessorar e realizar treinamento para 0s usuarios sobre o uso da Biblioteca, bem
como fornecer-lhes auxilio na elaboracao de trabalhos académicos;

Xl — prestar auxilio aos portadores de deficiéncia no acesso aos equipamentos e
publicacdes direcionadas a este publico;

Xl — elaborar, cumprir e fazer cumprir o regulamento interno aprovado pelo(a) Diretor(a) da
FAOA,;

XIII — exercer outras fun¢des que, por sua natureza, lhe estejam afetas ou por outra forma
lhe tenham sido atribuidas.

Paragrafo Unico. A Biblioteca é dirigida por profissional legalmente habilitado, com
formacdo especifica em Biblioteconomia, subordinado hierarquicamente ao(a)
Diretor(a) da FAOA.

SECAO XI
DOS ORGAOS SUPLEMENTARES

Art. 28. Os 6rgaos suplementares, constituidos por Nucleos, Comités e Comissodes,
tém a finalidade de prestar apoio a Diretoria e Coordenacdo de Graduacdo e POs-
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graduacdo, em assuntos relacionados as atividades académicas e administrativas da
Faculdade.

Art. 29. A constituicdo de 6rgdo suplementar € de competéncia do(a) Diretor(a) da
FAOA, submetida a aprovacdo do CONSUP.

Art. 30 - Constituem-se em 0rgaos suplementares:
| — Ndcleos:

a. Ndcleo de Apoio Psicopedagodgico — NAP: este Orgado visa agir
preventivamente na oferta de assisténcia psicoldgica, educacional e social as
gueixas comportamentais dos discentes da instituicdo, buscando o apoio sécio-
educativo. Auxilia na adaptacdo do estudante a vida académica e contribui
para a melhoria do seu desempenho académico. E composto por psicologo e
esta subordinado ao(a) Diretor(a) da FAOA;

b. Nucleo de Acessibilidade — NAC: é o 6rgdo responsavel por garantir a
acessibilidade aos usuarios da Faculdade, em obediéncia a legislacéo
especifica. Refere-se a acessibilidade e em seu amplo espectro (acessibilidade
atitudinal, fisica, digital, nas comunicacdes, pedagdgica, nos transportes, etc).
Pressupfe medidas que extrapolam a dimens&o arquitetdnica e abrangem o
campo legal, curricular, das praticas avaliativas, metodolégicas, entre outras.
Atua no projeto, planejamento e execucdao de obras e disponibilizacdo de
equipamentos que se destinam a esta finalidade. E composto por docentes e
funcionarios técnico-administrativos, nomeados pelo(a) Diretor(a) da FAOA.

Il - Comités e Comissdes:

a. Comité de Combate a Evasdo da Graduacdo: grupo composto por
funcionarios administrativos e docentes, nomeados pelo(a) Diretor(a) da FAOA,
gue atua com o objetivo de minimizar os indices de evasao destes cursos. Por
meio do monitoramento das causas da evasao, pelo desenvolvimento de
praticas voltadas a integracdo e apoio pedagodgico aos alunos, entre outras
acoes, o CCE colabora para a reten¢éo dos alunos;

b. Comissdo de Acompanhamento do Egresso — CAE: composta por docentes
e funcionérios técnico-administrativos, nomeados pelo(a) Diretor(a) da FAOA, é
0 6rgdo responsavel por implantar e acompanhar a execucao das politicas
institucionais de acompanhamento dos egressos;

c. Comissdo de Biosseguranca — CoBio: € o 6rgdo responsavel pela
implantagdo de procedimentos operacionais para utlizacdo dos diversos
laboratérios e clinicas da FAOA, com vistas a garantir a seguranca dos
usuarios. Suas atribuicbes incluem a orientacdo e fiscalizagcdo quanto ao
cumprimento destas normas e o0 correto atendimento e encaminhamento dos
eventuais acidentados. E composta por docentes e funcionarios
administrativos, nomeados pelo(a) Diretor(a) da FAOA,;

d. Comisséo de Avaliadores Internos — CAI: é o 6rgdo responsavel pelo auxilio
a Comissédo Propria de Avaliacdo - CPA na elaboragéo de parecer sobre cada
uma das dez dimensbes abrangidas pelo SINAES. E composta por
funcionarios docentes e técnico-administrativos, nomeados pelo(a) Diretor(a)

da FAOA.
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Il = Ouvidoria: Orgéo vinculado ao(a) Diretor(a) da FAOA, é responsavel por receber
sugestdes, criticas, informacdes, orientacdes, opinides, reclamacdes, denuncias e
elogios do publico de interesse da Instituicdo, além de oferecer, juntamente com o0s
diversos setores, solucdes as questdes apresentadas.

CAPITULO Il
DAS ATIVIDADES ACADEMICAS

Art. 31. Observada a legislacdo pertinente, a Faculdade podera ministrar cursos nas
seguintes modalidades:

| - de graduacdo, abertos a candidatos que tenham concluido o ensino médio ou
equivalente e tenham sido classificados em processo seletivo;

Il - de pos-graduacédo, abertos a candidatos portadores de diploma de curso superior
ou equivalente, que satisfacam os requisitos exigidos em cada caso; e,

lIl - de extensao, abertos a candidatos que atendam aos requisitos estabelecidos para
cada caso, destinados a divulgacédo e atualizagcdo de conhecimentos e técnicas, de
interesse cultural da comunidade.

81°. A Instituicdo devera publicar o Manual do Aluno, que contera as condi¢fes de
oferta do curso informando especificamente o seguinte:

| - ato autorizativo expedido pelo érgao federal competente, com a data de publicacédo
no Diario Oficial da Uniéo;

Il - dirigentes da instituicdo efetivamente em exercicio;

Il - relacdo dos professores que integram o corpo docente do curso, com a respectiva
formacéo, titulacéo e regime de trabalho;

IV - matriz curricular do curso;

V - resultados obtidos nas Ultimas avaliacdes realizadas pelo 6rgdo federal
competente, quando houver;

VI - valor corrente dos encargos financeiros a serem assumidos pelos alunos,
incluindo mensalidades, taxas de matricula e respectivos reajustes e todos os 6nus
incidentes sobre a atividade educacional.

§2°. A instituicdo mantera em pagina eletrénica propria, e também na biblioteca, para
consulta dos alunos ou interessados, registro oficial devidamente atualizado das
informacdes referidas no § 1°, além dos seguintes elementos:

| - projeto pedagdgico do curso e componentes curriculares, sua duracdo, requisitos e
critérios de avaliacéo;

Il - conjunto de normas que regem a vida académica, incluidos o Estatuto ou
Regimento que instruiram os pedidos de ato autorizativo junto ao MEC,;

lll - descricdo da biblioteca quanto ao seu acervo de livros e periédicos, relacionada a
area do curso, politica de atualizacao e informatizacado, area fisica disponivel e formas
de acesso e utilizacéo;

IV - descricdo da infraestrutura fisica destinada ao curso, incluindo laboratorios,
equipamentos instalados, infraestrutura de informatica e redes de informacéo.
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SECAO |
DA ESTRUTURA DA GRADUACAO

Art. 32. O curso de graduacdo da FAOA habilita a obtencdo de diploma capaz de
assegurar prerrogativas, direitos e deveres para o exercicio da Odontologia, na forma
da lei.

Art. 33. O curriculo pleno do curso de graduacdo, compreendendo as disciplinas e
praticas por periodo, cargas horérias, duracdo total e prazos de integralizacdo, bem
como suas alteracdes posteriores, sera divulgado nos termos da legislacao pertinente,
entrando em vigor no semestre seguinte ao de sua aplicacao.

Art. 34. O curriculo do curso de graduacdo abrange uma sequéncia ordenada de
disciplinas e atividades, hierarquizadas em periodos letivos, cuja integralizacdo da
direito ao correspondente diploma.

81° - Disciplina € um conjunto de conhecimentos a ser estudado de forma sistematica,
de acordo com o programa desenvolvido, num periodo letivo, com determinada carga
horaria;

§2° - Atividade € um conjunto de trabalhos, exercicios e tarefas pertinentes ao ensino,
com aprofundamento ou aplicacdo de estudos, desenvolvidos sob a forma de
estagios, pratica profissional, trabalho de campo, participacdo em programas de
pesquisa e de extensao ou atividades complementares;

83° - A integralizacdo curricular é feita pelo sistema seriado, com matriculas
semestrais, respeitando o projeto pedagdgico do curso vigente.

Art. 35. O discente que ndo integralizar seu curso no periodo equivalente a uma vez e
meia o tempo de duragdo previsto e aprovado no Projeto Pedagdgico sera
considerado jubilado, encerrando-se de forma irrecorrivel seu vinculo com a
Instituicao.

81°. Como o o prazo maximo estabelecido no caput se encerra ao final do 1°
semestre letivo (15 semestres), este sera prorrogado por mais um semestre.

§2°. O discente jubilado tera direito ao Historico Escolar dos estudos realizados.

§3°. Para estabelecer novo vinculo com a Instituicdo, o discente jubilado devera
submeter-se a novo Processo Seletivo.

84°. Ao discente jubilado que estabelecer novo vinculo com a Instituicdo, garantir-se-a
0 aproveitamento de disciplinas equivalentes ou similares, nos termos da legislacéo
vigente e das normas da Instituicao.
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Art. 36. Na organizacdo do curriculo pleno do curso de graduacédo, a FAOA inclui,
além das disciplinas correspondentes as diretrizes curriculares nacionais, um conjunto
de disciplinas complementares obrigatérias e outras atividades pedagogicas,
objetivando:

| — corrigir falhas na formacéo béasica dos alunos;

Il — ampliar os conhecimentos basicos necesséarios ao bom desempenho dos alunos
nas disciplinas relacionadas a formacao especifica;

lIl — orientar profissionalmente os alunos;

IV — propiciar elementos para uma solida formacéao geral.

Art. 37. Os estégios supervisionados séo regulamentados pelo(a) Diretor(a) da FAOA,
com auxilio da Coordenadoria de Comunidade e Extensdo, obedecidas as diretrizes
fixadas pelo NDE, CONSUP e legislagao vigente.

Art. 38. A duracdo e o conteudo das disciplinas devem estar em consonancia com a
carga horaria total do respectivo curso e, para todos os efeitos, ficam incorporados ao
curriculo do curso.

Art. 39. O curriculo do curso de graduacdo, obedecida as diretrizes curriculares
fixadas pelo MEC, é constituido por disciplinas e atividades compreendidas em uma
ou mais das seguintes areas:

| — disciplinas de formacé&o fundamental, geral ou humanistica,

Il — disciplinas relativas ao campo principal de estudo, no qual o aluno visa obter
habilitacao profissional ou titulacdo académica;

[Il — disciplinas complementares ao campo principal de estudo;

IV — disciplinas de especializacdo ou aprofundamento de estudo;

V — atividades académicas, complementares, tecnoldgicas ou de iniciacao cientifica.

Art. 40. Cabe ao professor elaborar e entregar a Secretaria Geral, até 10 (dez) dias
antes do inicio das aulas, o cronograma de aula de sua disciplina em cada periodo
letivo.

81°. Cabe ao professor apresentar, no inicio do semestre, o plano de ensino e
cronograma aos alunos da disciplina.

§2°. O plano de aula devera ser apresentado aos alunos no inicio de cada aula a ser
ministrada.

Art. 41. As disciplinas optativas, que nao tiverem pré-requisitos, poderdo ser
ministradas em conjunto aos diversos periodos da Faculdade.
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CAPITULO IlI
DA PESQUISA

Art. 42. A Faculdade desenvolvera e incentivara a pesquisa através de auxilios para a
execucao de projetos cientificos, de formacgéo de pessoal pés-graduado, promogéo de
congressos, intercambio com outras instituicbes congéneres, divulgacdo dos
resultados das pesquisas realizadas, assegurando o ingresso dos alunos na iniciacao
cientifica, pelos meios ao seu alcance, dentro dos recursos financeiros liberados para
este fim pela entidade Mantenedora.

CAPITULO IV
DA EXTENSAO

Art. 43. A Faculdade mantera atividades de extensdo para a difusdao de
conhecimentos e técnicas pertinentes aos seus cursos e areas afins, indissociadas do
ensino e da pesquisa, através da oferta de cursos e servicos, em beneficio da
comunidade.

Paragrafo Unico. As atividades de extenséo terdo sempre o objetivo de retroalimentar
as atividades de ensino e pesquisa da Faculdade e serdo coordenadas pela
Coordenacédo de Extenséo, que as executardo, ou por professor designado pelo(a)
Diretor(a) da FAOA.

TITULO Il
DO REGIME ACADEMICO

CAPITULO |
DO ANO LETIVO E CALENDARIO ACADEMICO

Art. 44. O ano letivo, independente do ano civil, tera 200 (duzentos) dias, distribuidos
em dois periodos letivos regulares, cada um com, aproximadamente, 100 (cem) dias
de atividades académicas efetivas, ndo computados os dias reservados aos exames
finais.

81°. O periodo letivo prolongar-se-a, sempre que necessario, para completar os dias
letivos ou para integralizar o cumprimento do contetdo e carga horaria.

§2°. Entre os periodos letivos regulares podera ser adotado periodo especial para
oferta de cursos de férias, como forma de propiciar a intensificacdo ou recuperacéo
de estudos por parte do corpo discente.

Art. 45. As atividades académicas constardo de calendario académico elaborado a
cada periodo, do qual constara, pelo menos, o inicio das aulas, as datas de provas, o
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periodo para atividades especiais e, ainda, as datas para requerer matricula,
trancamento, transferéncia, aproveitamento de estudos, regime especial de
acompanhamento e avaliacéo especial.

Paragrafo Unico. E licito ao(a) Diretor(a) da FAOA alterar a programacdo das
atividades académicas, a bem do interesse do ensino e/ou da administragéo
académica, ad referendum do CONSUP, no prazo maximo de trinta (30) dias.

CAPITULO I
DOS PROCESSOS SELETIVOS

Art. 46. A admissdo e ingresso no curso de graduacdo e outros oferecidos pela
Faculdade far-se-4 mediante processo seletivo, definido em cada caso.

§1°. O processo seletivo referido no caput deste artigo destina-se a avaliar a formacéao
anterior recebida pelos candidatos e a classifica-los, dentro do estrito limite das vagas
oferecidas para os cursos de graduagéo.

§2°. A avaliacdo da formac&o anterior podera ser:

| — pelo exame de conhecimentos comuns as diversas formas de escolaridade do
ensino médio, por meio de provas escritas;

Il — pelo exame nacional do ensino médio (ENEM);

lIl — pelo exame vocacional, por meio de provas escritas;

IV — pela andlise do histoérico escolar do candidato no ensino médio;

V — por outra forma de avaliacdo legalmente reconhecida e aprovada pelo Conselho
Superior da Faculdade.

§3°. As inscricdes para o processo seletivo serdo abertas em edital, do qual constardo
os cursos e habilitacdes oferecidos com as respectivas vagas e turnos, os prazos de
inscricdo, a documentacao exigida para a inscricdo, a indicacdo do local e horario das
provas, os critérios de classificacdo e de desempate, a documentagdo necesséria a
matricula no caso de classificacdo final e demais informacdes e requisitos Uteis aos
candidatos, e que por eles devem ser observados, na forma da legislagao pertinente.

Art. 47. A classificagao far-se-a pela ordem decrescente dos resultados obtidos, sem
ultrapassar o limite de vagas fixado, por curso e por turno, podendo ser divulgada lista
de espera, excluidos os candidatos que nao obtiverem o0s niveis minimos
estabelecidos em edital.

Art. 48. A classificacdo obtida é valida para a matricula no periodo letivo para o qual
se realiza o processo seletivo, tornando-se nulos seus efeitos se o candidato
classificado e convocado deixar de requeré-la ou, fazendo-o, ndo apresentar a
documentacédo requerida, completa, dentro dos prazos fixados, ou deixar de efetuar o
pagamento dos encargos educacionais correspondentes.
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Art. 49. Na hipGtese de restarem vagas, ap0s 0 encerramento do periodo de
matriculas, a Faculdade convocara os candidatos classificados, imediatamente a
seguir, em numero correspondente ao de vagas restantes e, assim, sucessivamente,
até o preenchimento das vagas disponiveis.

Paragrafo Unico. Concluido o processo de chamadas, conforme o caput deste artigo,
ainda havendo vagas, a Faculdade poderd preenché-las através de 2° processo
seletivo, com:

| — alunos transferidos de outras instituicées de ensino superior;

Il — portador de diploma de graduacéo expedido por instituicdo de ensino superior,
credenciada pelo 6rgao federal competente nos termos da legislacao vigente; e,

Il — Portador de diploma de graduacdo expedido por instituicbes estrangeiras,
devidamente convalidado por universidades publicas brasileiras, salvo na existéncia
de acordos internacionais de reciprocidade educacional.

CAPITULO IlI
DA MATRICULA

Art. 50. A matricula é o ato formal de vinculagcdo do candidato com a Faculdade,
realizada na Secretaria, pessoalmente ou por procurador com poderes especiais, no
prazo estabelecido no calendario académico e atendidas as demais exigéncias legais
e regulamentares.

Art. 51. O candidato classificado que ndo se apresentar para matricula no prazo
estabelecido e com os documentos exigidos, perde o direito de matricular-se, em
favor dos demais candidatos a serem convocados por ordem de classificagcéo,
independentemente do pagamento de quaisquer taxas exigidas.

Paragrafo Unico. Nenhuma justificativa pode eximir o candidato da apresentacdo, no
prazo devido, dos documentos exigidos para a efetivacdo da matricula.

Art. 52. Pode ser efetuada a matricula de candidatos que, comprovadamente,
concluiram curso superior, observado o limite de vagas e o processo seletivo.

Art. 53. A matricula deve ser renovada no prazo fixado pela Diretoria, respeitadas as
normas estabelecidas, sob pena de perda de direito a mesma.

81°. Ressalvado o caso de trancamento de matricula, previsto neste Regimento Geral,
a ndo renovacdo de matricula implica abandono do curso e desvinculagdo do aluno
da FAOA.
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§2°. Para a renovacdo de matricula, & necessario que o estudante esteja em situacao
regular quanto a existéncia de débitos pendentes relacionados as mensalidades
anteriores.

Art. 54. O pedido de matricula é instruido a partir do preenchimento do requerimento
com a documentacdo a seguir, na forma de copia Xerox, detalhado em Edital de
Matricula:

| - documento oficial de identidade;

Il - certiddo de nascimento ou casamento;

[l - titulo de eleitor para maiores de 18 (dezoito) anos;

IV - prova de que esta em dia com suas obrigacdes militares, se do sexo masculino;

V - certificado de concluséo e histérico escolar do Ensino Médio ou equivalente;

VI - outros, conforme Edital;

VII - Contrato Padrdo de Prestacdo de Servicos Educacionais, nos termos da lei
vigente e comum a todos os candidatos.

Art. 55. E concedido trancamento de matricula para efeito de manter o aluno sua
vinculagdo com a Faculdade e seu direito de reabertura de matricula, em prazo
estabelecido na Secretaria Geral, mediante apresentacdo de requerimento,
devidamente preenchido, com firma reconhecida e cépia Xerox do documento oficial
de identidade, ndo podendo ser negado em virtude de inadimpléncia.

CAPITULO IV
DA TRANSFERENCIA E DO APROVEITAMENTO DE ESTUDOS

Art. 56. A FAOA, no limite das vagas existentes e mediante processo seletivo, pode
aceitar transferéncia de alunos provenientes de curso equivalente ao seu, mantido por
estabelecimentos de ensino superior, nhacionais ou estrangeiros.

81°. O requerimento de transferéncia deve ser instruido com historico escolar do
curso de origem, programas e cargas horarias das disciplinas nele cursadas, com
aprovacao, para estudo de curriculo.

§2°. A documentacgdo pertinente a transferéncia deve ser preferencialmente original,
admitindo-se copia simples, com apresentacdo do original para conferéncia.

83°. O pedido de transferéncia, devidamente protocolado, constitui, mediante
comprovacdo, documento habil para que o aluno possa frequentar a instituicdo
destinataria em carater provisorio, até a efetivacao da transferéncia.

Art. 57. As matérias correspondentes ao curriculo de qualquer curso superior,
estudadas com aproveitamento em instituicdo de ensino superior, seréo aproveitadas
pela FAOA, conforme regulamentacao interna.
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§1°. Para integralizacdo do curriculo, a FAOA pode exigir o cumprimento regular das
demais disciplinas e da carga horaria total, podendo, ainda, exigir adaptacdo das
matérias ndo estudadas integralmente.

§2°. Entende-se por adaptagdo o conjunto de atividades prescritas com 0 objetivo de
complementar ou classificar o aluno em relagéo aos planos e padrbes de estudo da FAOA.

Art. 58. Na elaboracéo dos planos de adaptacdo referentes aos estudos feitos em
graduacéo, sdo observados 0s seguintes principios gerais:

| — deve prevalecer o interesse maior da integracdo dos conhecimentos e habilidades
inerentes aos programas de estudos, no contexto de formagao cultural e profissional
do aluno, sobre a consideracdo de aspectos quantitativos e formais do ensino,
representado por itens de programas, cargas horéarias e ordenacgéo de disciplinas;

Il — a adaptacdo deve processar-se mediante o cumprimento de plano especial de
estudo, que possibilite o melhor aproveitamento do tempo e da capacidade de
aprendizagem do aluno;

[l — n&o séo isentos de adaptacdo os alunos beneficiados por lei especial que |hes
assegure a transferéncia, em qualquer época e independente da existéncia de vaga,
salvo quanto as matérias do curriculo cursadas com aproveitamento na forma
prescrita neste Regimento Geral,

IV — em caso de transferéncia compulséria, durante o periodo letivo, sdo aproveitados
conceitos, notas, créditos e frequéncia obtidos pelo aluno na instituicdo de origem até
a data em que dela se tenha desligado.

Art. 59. O aproveitamento de estudos pode implicar a dispensa da obrigatoriedade de
cursar disciplinas e atividades do curriculo, quando ocorrer semelhanca de programa
e equivaléncia de carga horaria.

Art. 60. Compete ao(a) Diretor(a) da FAOA, apOs aprovadas as dispensas de
disciplinas, definir a série na qual, quando for o caso, o aluno ingressante devera
requerer matricula e elaborar os planos de estudos, durante o periodo de adaptacéo
do mesmo ao curriculo do curso.

Paragrafo Unico. A reprovacdo de disciplina em regime de adaptacéo exigira do discente
cursa-la de acordo com o previsto na matriz curricular do curso.

by

Art. 61. Aplicam-se a matricula de portadores de diploma de curso superior, as
mesmas normas de aproveitamento de estudos fixadas para os alunos transferidos.

CAPITULO V
DA TRANSFERENCIA, TRANCAMENTO E CANCELAMENTO DE MATRICULA

Art. 62. O aluno, desde que regularmente matriculado, pode requerer transferéncia,
trancamento ou cancelamento de matricula, nos termos deste Regimento e do
Contrato de Prestacao de Servigos Educacionais.
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81°. O aluno pode requerer sua transferéncia junto a Secretaria Geral para ingresso
em outra Instituicdo de Ensino, preenchendo o requerimento proprio e solicitando os
documentos académicos para tal finalidade.

§2°. A concessao de transferéncia a alunos regulares ndo podera ser negada, quer
seja em virtude de inadimpléncia, de processo disciplinar em tramite ou do periodo
em que o aluno estiver frequentando.

83°. O trancamento pode ser concedido por tempo maximo de quatro semestres,
consecutivos ou alternados.

84°, O periodo de trancamento ndo sera computado para efeito de contagem de
tempo maximo para integraliza¢éo do curso.

§5°. E facultado & FAOA cancelar a matricula, comunicando-se ao aluno a perda da
vaga, quando o pedido de trancamento ndo puder ser concedido.

86°. O retorno aos estudos obrigard o aluno a cumprir o curriculo vigente na data de
sua volta, mediante analise curricular pelo(a) Diretor(a) da FAOA, desde que haja
vaga no periodo letivo pretendido.

Art. 63. O aluno pode solicitar, a qualquer tempo, o cancelamento de sua matricula.

81°. O cancelamento da matricula elimina o aluno do quadro discente da FAOA,
sendo vedada a expedicdo de guia de transferéncia ao mesmo, podendo, contudo,
ser-lhe fornecida certidao de seu histérico escolar.

82°. O aluno responde por todos os débitos relacionados as mensalidades, taxas
escolares e outros, existentes até a data de seu desligamento.

Art. 64. O aluno que tiver interrompido o curso, por abandono ou cancelamento, pode
retornar a FAOA, a critério do(a) Diretor(a), observado o prazo maximo de
integralizacdo do respectivo curso, respeitando-se o curriculo vigente na época do
retorno aos estudos.

CAPITULO VI
DO PLANEJAMENTO DO CURSO

Art. 65. O Plano de Ensino da disciplina deve conter a ementa, a indicacdo dos
objetivos gerais e especificos desejados, o conteddo programatico, a carga horéria, a
metodologia a ser seguida, os critérios de avaliacdo e as bibliografias basica e
complementar.
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81° O Plano de Ensino da disciplina é elaborado pelo professor ou grupo de
professores e aprovado pela Diretoria, respeitando o Projeto Pedagdgico.

§2°. O Plano de Ensino da disciplina devera ser obrigatoriamente divulgado pelo
professor aos respectivos alunos.

Art. 66. A cada semestre letivo, os conteudos do Plano de Ensino da disciplina sao
desmembrados em aulas, dando origem ao Cronograma de Aulas, que também
contempla as avaliacdes e demais atividades relacionadas a disciplina.

§1°. O Cronograma de Aulas é elaborado pelo professor responséavel pela disciplina e
aprovado pelo(a) Diretor(a) da FAOA.

§2°. O Cronograma de Aulas devera ser obrigatoriamente divulgado pelo professor
aos respectivos alunos.

CAPITULO VII
DA AVALIACAO DO DESEMPENHO ACADEMICO

Art. 67. A avaliagdo do desempenho académico é feita por disciplina, abrangendo os
aspectos de frequéncia e aproveitamento.

81°. Cabe ao docente a atribuicdo de notas de avaliagdo e a responsabilidade pelo
controle de frequéncia dos alunos, constituindo desidia o ndo cumprimento, para
todos os efeitos, devendo o(a) Diretor(a) da FAOA controlar o cumprimento desta
obrigacéo, intervindo em caso de omissao.

§2°. E atribuida nota zero ao aluno que usar de meios ilicitos, ou ndo autorizados pelo
professor, quando da elaboracdo dos trabalhos, das verificagcBes parciais ou de
gualquer outra atividade que resulte na avaliagdo do conhecimento por atribuicdo de
notas, sem prejuizo da aplicacdo de sancdes cabiveis por este ato de improbidade.

83°. A frequéncia as aulas e demais atividades académicas sdo obrigatérias, sendo
vedado o abono de faltas, salvo em casos previstos na legislagdo pertinente.

84°. A frequéncia minima as aulas ministradas, por disciplina, sera de 75% (setenta e
cinco por cento).

85°, Serd automaticamente reprovado o aluno que néo atingir a frequéncia minima de
75% (setenta e cinco por cento) as aulas ministradas, por disciplina,
independentemente da média obtida.

Art. 68. Respeitado o limite minimo de frequéncia, a verificacdo da eficiéncia abrange,
em cada disciplina:
| — assimilag&o progressiva de conhecimento;
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Il — exercicios escolares sob a forma de provas e trabalhos individuais expressos em
tarefas de estudo e de aplicagdo de conhecimentos; e,

Il — desempenho em trabalhos em grupo, cujos alunos demonstrem a aquisicao de
habilidades e valores, considerando a capacidade de lideranca, de iniciativa, de
deciséo e de cooperacao.

81°. Em cada periodo letivo havera 02 (duas) avaliagbes parciais de aprendizagem
(N1 e N2), realizadas ao final de cada um dos subperiodos letivos e um exame final.

82°. O exame final, quando necessario, sera realizado no fim do periodo letivo e
avaliara todo o conteudo adotado.

Art. 69. As diversas modalidades da verificagdo de rendimento escolar sdo atribuidas
notas de O (zero) a 10 (dez).

Paragrafo Unico. Atribuir-se-4 a nota zero ao aluno que deixar de submeter-se a
verificagao prevista na data fixada, bem como, se nela utilizar-se de meio fraudulento.

Art. 70. Considera-se aprovado na disciplina o aluno que atender a exigéncia de
frequéncia minima de 75% (setenta e cinco por cento) as aulas e demais atividades,
e:

a. independentemente do exame final, tiver a média aritmética das notas N1 e N2,
igual ou superior a 7,0 (sete);

b. mediante o exame final, tiver a média aritmética das notas N1 e N2 inferior a
7,0 (sete), porém ndo inferior a 4,0 (quatro) e obtiver a média final igual ou
superior a 7,0 (sete).

Art. 71. A prova substitutiva € concedida mediante requerimento dirigido ao(a)
Diretor(a) da FAOA.

81°. Em caso de forca maior, ou por motivo relevante, devidamente justificado, podera
ser concedida uma Unica segunda chamada para a prestacao de prova ou exame que
o aluno deixe de comparecer, desde que requerida no prazo regimental.

82°. Ao aluno, que tenha faltado a provas, é facultado o direito de requerer a
realizacdo de segunda chamada, dentro do prazo de 05 (cinco) dias, apdés as
aplicacoes, devendo pagar a taxa correspondente.

Art. 72. As notas finais, atribuidas aos alunos, s6 poderéo ser revistas em razéo de
recursos interpostos no prazo de 03 (trés) dias, contados da divulgacdo e/ou
publicacéo.

Paragrafo Unico. O processo de revisdo de provas sera encaminhado ao professor
da disciplina para se pronunciar e, caso seja necessario, a direcdo geral nomeara
uma comissdo composta de membros do corpo docente da respectiva area, para
analise e pronunciamento final.
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Art. 73. Podem ser ministradas aulas de dependéncia e de adaptacdo de cada
disciplina, em horario ou periodo especial, a critério da Diretoria da Faculdade e/ou do
Nucleo Docente Estruturante.

Art. 74. S&o atividades curriculares, além das provas escritas e orais previstas nos
respectivos planos de ensino, as prelecdes, pesquisas, atividades de extenséo,
exercicios, arguicoes, trabalhos praticos, seminarios, visitas técnicas e estagios.

81°. A critério do professor podera ser indicada a realizagéo de trabalhos, exercicios e
outras atividades em classe ou extraclasse, que poderdo ser computadas nas notas
das verificagbes parciais.

§2°. O discente que participar de eventos cientificos e outras atividades “extra classe”
relacionadas a formacédo académica, mediante aprovacdo prévia e comprovacao,
podera ser tratado pela Diretoria de forma que ndo haja prejuizo no computo da
frequéncia minima exigida no curso.

Art. 75. As provas de aproveitamento ou trabalhos, para avaliagcdo do aprendizado e
dos conhecimentos adquiridos pelo aluno no decorrer do periodo letivo, obedecem a
critérios estabelecidos pela Diretoria da FAOA.

CAPITULO VIII
DO REGIME EXCEPCIONAL

Art. 76. E assegurado aos alunos, amparados por normas legais, o direito a
tratamento excepcional, com dispensa de frequéncia regular, de conformidade com as
regras e condi¢cdes constantes deste Regimento, em especial por motivo de licenca
gestante ou doenca grave, traumatica ou contagiosa.

81°. O regime excepcional sera aplicado aos casos de afastamento igual ou superior
a 15 (quinze) dias.

§2°. O pedido deve constar de requerimento instruido com laudo médico expedido por
profissional devidamente habilitado.

Art. 77. Durante o regime excepcional podem ser realizados trabalhos e exercicios
domiciliares, estabelecidos pelo professor da disciplina, de acordo com o plano de
estudos fixado para cada caso, consoante o estado de saude do estudante e as
possibilidades da FAOA.

81°. Ao elaborar o plano de estudos, o professor deve levar em conta a sua duracgao,
de forma que sua execucédo nao ultrapasse, em cada caso, 0 maximo admissivel para
a continuidade do processo psicopedagdgico da aprendizagem neste regime.

82° - O regime excepcional n&o exime o aluno das avaliagdes previstas.
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Art. 78. A auséncia as atividades escolares durante o regime excepcional, de que
trata o artigo anterior, pode ser compensada pela realizacéo de trabalhos e exercicios
domiciliares, com acompanhamento do professor da disciplina, de acordo com o plano
de curso fixado, em cada caso, consoante o estado de saude do estudante e as
possibilidades da Faculdade, a juizo do(a) Diretor(a) da FAOA, observada a
legislacdo pertinente.

Art. 79. E da competéncia do(a) Diretor(a) da FAOA o deferimento dos pedidos do
regime excepcional.

CAPITULO IX
DOS CURSOS DE POS-GRADUACAO

Art. 80. Os Cursos de pés-graduacéo lato sensu, nas modalidades de especializacao
e aperfeicoamento, constituem categoria especial de formacdo p6s-graduada e tém
por objetivo o dominio cientifico ou técnico de uma area especifica do saber e
conferem certificados.

Art. 81. A regulamentacéo especifica para o funcionamento dos programas e cursos
de pés-graduacao € aprovada pelo CONSUP.

CAPITULO X
DOS ESTAGIOS

Art. 82. Os estagios supervisionados sdo atividades obrigatérias para a obtencédo do
grau respectivo, de acordo com as diretrizes curriculares de cada curso.

Art. 83. Os estagios supervisionados tém por finalidade propiciar ao aluno
oportunidade de desenvolver sua capacidade profissional, sob a direta supervisdo
docente, critica e orientadora.

Art. 84. Os estagios supervisionados, na forma da Lei que rege a matéria, realizam-se
em situacao real de trabalho, de acordo com a programacéo especifica aprovada pela
Diretoria e ndo criam vinculo empregaticio de qualquer natureza, podendo o
estagiario receber bolsa de estagio, estar segurado contra acidentes e ter a cobertura
previdenciéria prevista na legislacdo especifica.

Art. 85. Observadas as normas gerais deste Regimento, os estagios obedecem a
regulamentos proprios, elaborados pelo Nucleo Docente Estruturante, mediante
aprovacao do Conselho Superior —- CONSUP.
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CAPITULO Xl
DA EXTENSAO

Art. 86. Os programas de extensdo, articulados com 0 ensino e a pesquisa,
desenvolvem-se na forma de atividades permanentes ou projetos circunstanciais,
visando a intercomplementaridade das abordagens e dos recursos.

Art. 87. Os servicos de extensao universitaria sédo realizados sob a forma de:

| — atendimento a comunidade, diretamente ou em parceria com instituicdes publicas
e privadas;

Il — concepcgao, planejamento, execucao e gerenciamento de projetos de interesse de
instituicdes publicas ou privadas;

lll — participacdo em iniciativas de natureza cultural, artistica e cientifica;

IV — estudos e pesquisas em torno de aspectos da realidade local ou regional;

V — promocao de atividades artisticas, culturais e desportivas;

VI — publicacao de trabalhos de interesse cultural ou cientifico;

VIl — divulgagéo de conhecimentos e técnicas de trabalho;

VIIl — estimulo a criacéo literaria, artistica, cientifica e cultural; e,

IX — cursos abertos as comunidades social e académica.

TITULO IV
DA COMUNIDADE ACADEMICA

CAPITULO |
DISPOSICOES GERAIS

Art. 88. A comunidade académica da Faculdade é constituida por dirigentes, corpos
docente e discente, pessoal técnico-administrativo e 6rgdos suplementares ou
organismos da comunidade na qual se insere, envolvidos nas atividades de ensino,
pesquisa e extensao e nas atividades-meio da institui¢ao.

CAPITULO Il
DO CORPO DOCENTE

Art. 89. O corpo docente da Faculdade constitui-se de professores integrantes da
carreira do magistério e, eventualmente, de professores substitutos, visitantes e
colaboradores.

Art. 90. Os professores sdo contratados pela Entidade Mantenedora, segundo o
regime das leis trabalhistas, na forma prevista neste Regimento e no Plano de
Carreira Docente, observada rigorosamente a sua qualificacao.
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Paragrafo Unico. O Plano de Carreira Docente sera submetido a aprovacio da
Entidade Mantenedora e, posteriormente ao CONSUP, estabelecendo os requisitos
de selecdo, admissédo, de provimento de cargos e func¢des docentes, os critérios de
promocéao funcional, programas de capacitacéo e treinamento, bem como os direitos e
deveres dos professores.

Art. 91. A admissdo de professor é feita mediante processo seletivo, a cargo de
Comisséo Especial instituida pelo(a) Diretor(a) da FAOA.

Paragrafo Unico. As normas para admissdo de docentes serdo regulamentadas e
baixadas pelo(a) Diretor(a) da FAOA.

Art. 92. Compete ao professor:

| - elaborar o plano de ensino de sua disciplina submetendo-o a aprovacdo do(a)
Diretor(a) da FAOA;

Il - orientar, dirigir e ministrar o plano de ensino de sua disciplina, cumprindo
integralmente o programa e a carga horaria e os horéarios de aula;

Il - registrar a matéria lecionada e controlar a frequéncia dos alunos;

IV - organizar e aplicar os instrumentos de avaliacdo do desempenho académico e
analisar os resultados apresentados pelos alunos;

V - entregar na Secretaria os resultados da avaliacdo, de aproveitamento de estudos,
bem como a frequéncia dos alunos, nos prazos fixados;

VI - fornecer ao setor competente, as notas finais correspondentes aos trabalhos,
provas e exames, bem como a frequéncia dos alunos, dentro dos prazos fixados
pelo(a) Diretor(a) da FAOA,

VIl - conservar, sob sua guarda, documentacdo que comprove 0s procedimentos de
avaliacdo e o desempenho académico do aluno, encaminhando-os a Secretaria Geral
no final do semestre;

VIII - planejar e orientar pesquisas, estudos, estagios e elaboracdo de monografias,
guando for designado;

IX - participar das reunifes e trabalhos dos 6rgdos colegiados a que pertencer e de
comissdes para as quais for designado;

X - comparecer a reunides e solenidades programadas pelo(a) Diretor(a) da FAOA e
seus 6rgaos colegiados, se designado ou convidado;

Xl - comprometer-se com seu constante aprimoramento profissional de modo a
garantir exercicio qualificado da docéncia;

Xll — para o cumprimento das atribuicées inerentes a funcdo e as determinacdes
legais a frequéncia docente € obrigatéria nos cursos de natureza presencial,

XIII - participar das reunides de planejamento na abertura de cada semestre letivo;
XIV — elaborar, individualmente ou em conjunto com outros professores, os Planos de
Ensino das disciplinas sob sua responsabilidade, submetendo-os a aprovacao do(a)
Diretor(a) da FAOA, cumprindo os prazos estabelecidos e divulgando-os aos alunos;
XV — elaborar, a cada semestre letivo, os Cronogramas de Aulas das disciplinas sob
sua responsabilidade, submetendo-os a aprovacdo do(a) Diretor(a) da FAOA,
cumprindo os prazos estabelecidos e divulgando-os aos alunos;
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XVI — buscar o fiel cumprimento do Plano de Ensino e Cronograma de Aulas de cada
disciplina sob sua responsabilidade;

XVII — efetuar o registro das aulas no instrumento correspondente, indicando a
matéria ministrada e outros dados referentes as disciplinas e turmas de alunos sob
sua responsabilidade;

XVl — cumprir os prazos previstos no Calendario Académico, em especial os
relativos aos resultados dos trabalhos académicos de cada um dos seus alunos em
termos de aproveitamento;

XIX — responsabilizar-se pelo controle de frequéncia dos alunos as aulas e demais
atividades relacionadas as disciplinas por ele ministradas, zelando pelo cumprimento
dos horarios estabelecidos;

XX — exercer o poder disciplinar junto aos alunos nas salas de aula e demais
ambientes de aprendizagem, coibindo acbes que perturbem o bom andamento das
atividades pedagogicas e punindo os alunos, quando for o caso, de acordo com o
estabelecido neste Regimento;

XXI — zelar pelo adequado uso de materiais e equipamentos, bem como pela sua
conservacao;

XXII — participar de nucleos, comissdes, comités e demais 6rgdos suplementares,
guando nomeado pelo(a) Diretor(a) da FAOA,

XXIII — manter atualizado o seu Curriculo-Lattes e a documentacdo que comprove
seus titulos e experiéncia profissional e académica, junto ao setor responsavel; e,
XXIV — exercer outras funcdes que, por sua natureza, lhe estejam afetas ou por outra
forma Ihe tenham sido atribuidas.

CAPITULO Il
DO CORPO DISCENTE

Art. 93. O corpo discente € constituido por alunos matriculados em curso de
graduacédo ou de pos-graduacao.

Paragrafo Unico. O ato de matricula ou de inscricdo importa o compromisso formal do
aluno em respeitar a legislagéo do ensino, as normas Regimentais e contratuais e as
autoridades que dele emanam, sujeitando o infrator a pena de exclusédo, assegurado
o direito de defesa, sem prejuizo de suas responsabilidades de cunho financeiro
assumidas contratualmente.

SECAO |
DOS DIREITOS E DEVERES

Art. 94. Sao direitos e deveres dos membros do corpo discente:

| — frequentar as aulas e participar das demais atividades curriculares;

Il — utilizar os servigcos postos a sua disposicéo pela FAOA;

lIl — recorrer de decisGes de 6rgaos executivos e deliberativos, obedecidas as varias
instancias de decisdes e o0s prazos estabelecidos;
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IV — zelar pelo patriménio da FAOA,

V — manter-se em dia com 0 pagamento das mensalidades e taxas escolares;

VI — votar e ser votado como representante em 6rgaos colegiados da FAOA;

VII - atender o disposto neste Regimento e nas demais normas e regulamentos
institucionais em vigor,

VIII - observar o regime disciplinar e comportar-se, dentro e fora da FAOA, de acordo
com os Principios e Valores institucionais.

Art. 95. Os alunos dos cursos de graduacdo podem atuar como monitores, em
cooperacao com o corpo docente e sob a supervisdo da Diretoria da FAOA, por
intermédio de professor designado, sem vinculo empregaticio, observadas as normas
gerais emanadas da Diretoria.

SECAOII
DA REPRESENTACAO ESTUDANTIL

Art. 96. O corpo discente tem representacdo, com direito a voz e voto, nos colegiados,
na forma do Estatuto e deste Regimento Geral.

Paragrafo Unico - O exercicio dos direitos de representacdo e participacdo nao exime
0 aluno do cumprimento de seus deveres académicos.

Art. 97. Os discentes da FAOA tém direito a se organizarem na forma de entidade
representativa geral - Diretorio Académico.

Art. 98. A representacao estudantil tem por objetivo a cooperacdo da comunidade
académica e o aprimoramento da FAOA, vedadas as atividades de natureza politico-
partidaria.

Art. 99. Cada turma em cada curso de graduacao deve eleger seu Representante de
Classe, cuja funcdo é representa-la perante o(a) Diretor(a) da FAOA e 6rgaos
superiores da Faculdade.

Art. 100. A representacdo estudantil somente pode ser exercida por aluno regularmente
matriculado no Curso de Graduacdo, que ndo tenha sofrido nos ultimos doze meses
gualquer pena ou medida disciplinar, e que esteja em pleno gozo de seus direitos
académicos.

Art. 101. Cessa automaticamente o mandato do representante do corpo discente que:
| — sofrer pena de suspenséo ou desligamento;
Il — solicitar transferéncia, trancamento de matricula ou deixar de renova-la.
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CAPITULO IV
DO CORPO TECNICO-ADMINISTRATIVO

Art. 102. Ressalvados os membros do corpo docente, todos os demais colaboradores
constituem o corpo técnico-administrativo, contratado pela Mantenedora sob o regime
das leis trabalhistas, mediante indicacdo das chefias e coordenacdes préprias.

Art. 103. A liberdade de indicar colaboradores para contratacdo nao dispensa o
responsavel da obrigacdo de zelar pela manutencdo de padrbes de qualidade,
proporcionais a remuneracdo e ao nivel de atribuicbes do cargo, devendo, quando
possivel, priorizar promocdes internas.

Art. 104. Sao direitos e deveres do Corpo Técnico-Administrativo:

I- usufruir de todos os beneficios e incentivos previstos no Plano de Cargos e Salarios
do Pessoal Técnico-Administrativo;

II- desempenhar com correcéo e zelo as tarefas que lhe forem atribuidas;

Ill- observar o regime disciplinar da FAOA;

IV- participar das reunibes e trabalhos dos 6érgdos a que pertence e de comissdes
para as quais for indicado; e,

V- exercer outras funcbes que, por sua natureza, lhe estejam afetas ou por outra
forma Ihe tenham sido atribuidas.

TiTULO V
DO REGIME DISCIPLINAR

CAPITULO |
DO REGIME DISCIPLINAR EM GERAL

Art. 105. O ndo atendimento as normas deste Regimento e/ou transgressao ao
compromisso assumido, implica a aplicacdo de sanc¢des, considerada a gravidade da
infracdo, a vista dos seguintes elementos:

| - primariedade do infrator;

Il - dolo ou culpa;

[l - valor moral, cultural ou material atingido;

IV - direito humano fundamental violado;

V — grau de autoridade ofendida.
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CAPITULO I
DO REGIME DISCIPLINAR DO CORPO DISCENTE

Art. 106. Configuram-se como infragdes disciplinares de membros do corpo discente
da Instituicéo:

| - desrespeito, desacato ou agressao a qualquer membro da comunidade académica
ou da entidade mantenedora,;

Il - desobediéncia as determinagcfes de qualquer membro do corpo docente ou da
administracdo da FAOA com autoridade para tanto;

lll - pratica de atos que perturbem o desenvolvimento das atividades académicas ou
administrativas;

IV - incitar a deflagracdo ou participar de movimentos que tenham por finalidade a
paralisacdo das atividades académicas;

V - prejuizo material ao patriménio da APCD IESP e FAOA ou de entidades
conveniadas, além da obrigatoriedade de ressarcimento dos danos;

VI - referéncias desairosas ou desabonadoras a APCD IESP, a FAOA ou a seus
servicos, verbalmente ou por qualquer meio fisico ou digital;

VII - uso de meios fraudulentos em avaliagdes, trabalhos e demais atos académicos;
VIII - aplicacédo de trotes a outros alunos que importem em danos fisicos ou morais,
humilhagéo ou vexames pessoais;

IX - retirada, inutilizacdo, alteracdo ou aposicdo de qualquer inscricdo em editais e
avisos afixados pela administracao da Instituicao;

X - pela prética de atos desonestos ou delitos sujeitos a acéo penal;

Xl - uso de documentos falsos ou adulteracdo de documentos nos processos
relacionados a vida académica,

XIl - atos que firam a moral, o pudor ou 0s bons costumes;

Xlll - atos ou manifestacBes discriminatérias quanto a raca, credo ou orientacao
sexual,

XIV - prética de bullying contra colegas ou qualquer outro membro da comunidade
universitéaria;

XV - divulgacdo de material ou propaganda de carater politico-partidario nas
dependéncias da Instituicao;

XVI - venda desautorizada de quaisquer produtos nas dependéncias da Institui¢ao;
XVII - desobediéncia a este Regimento ou a atos normativos baixados pelos orgaos
competentes, ou a ordens emanadas da Diretoria, Coordenadores ou docentes, no
exercicio de suas funcgoes.

Art. 107. As infracfes disciplinares do corpo discente sao puniveis com ato proprio por
meio das seguintes penas:

| — adverténcia verbal;

Il — adverténcia por escrito;

[l — suspenséo das atividades por periodo de sete, quinze ou trinta dias corridos;

IV — desligamento da Institui¢ao.
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Paragrafo Unico. As penalidades previstas no caput serdo aplicadas conforme o tipo
da infracdo e sua gravidade, levando-se em consideracdo o 83° do Art. 105.

Art. 108. Sdo competentes para aplicacéo das sancoes de:

| - adverténcia verbal: os docentes;

Il - adverténcia por escrito: o coordenador ao qual o aluno estéa vinculado;
[l - suspenséao: o(a) Diretor(a) da FAOA;

IV - desligamento: o(a) Diretor(a) da FAOA.

Paragrafo Unico. A autoridade superior pode aplicar penalidades disciplinares de
competéncia das autoridades hierarquicamente subordinadas.

Art. 109. Os docentes podem admoestar e excluir da sala de aula o discente que
cometer faltas previstas neste Regimento, ndo sendo essas medidas consideradas
sancdes, podendo, entretanto, registrar a respectiva auséncia e participar a
ocorréncia ao(a) Diretor(a) da FAOA, que dara encaminhamento a possiveis outras
imputabilidades.

Art. 110. Os casos de suspensdo e desligamento deverdo ser precedidos de
investigacdo por uma Comissdo de Sindicancia, a ser nomeada pelo(a) Diretor(a) da
FAOA, conforme a situag&o, garantindo ao acusado o amplo direito a defesa.

81°. A Comissdo de Sindicancia sera composta por trés membros, podendo estes
pertencer ao quadro docente ou técnico-administrativo, e deve apresentar parecer
conclusivo sobre a indicacéo da penalidade a ser aplicada.

§2°. A autoridade competente podera aplicar penalidade diversa da sugerida pela
Comisséo de Sindicancia.

Art. 111. Nos casos de flagrante ou de aplicacdo do principio da verdade sabida, o(a)
Diretor(a) da FAOA, conforme a situacdo, podera aplicar a penalidade sem a
necessidade da instauracdo da Comissao de Sindicancia.

Art. 112. As penalidades de desligamento serdo submetidas ao referendo do
CONSUP, inclusive a dispensa de Comissao de Sindicancia, quando for o caso.

Art. 113. Para as penalidades de suspensédo e desligamento caberd recurso ao
CONSUP por meio de oficio, a ser apresentado no prazo de até 10 (dez) dias,
contados a partir da ciéncia do aluno.

Paragrafo Unico. O CONSUP devera deliberar sobre o recurso na primeira reunido
subsequente ao recebimento deste.

Art. 114. Antes ou apoés o inicio da apuragdo dos fatos, até a deliberacdo do
CONSUP, nos casos em que forem apresentados recursos, 0 responsavel pela
aplicacdo da pena, em decisdo motivada, podera suspender o aluno em carater
cautelar.
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Art. 115. Nos casos onde forem apresentados recursos, a aplicacdo da penalidade
sera efetivada somente apds a deliberacdo do CONSUP, obedecido o disposto no
artigo anterior.

Art. 116. Durante o periodo de suspensdo, ndo é permitido ao aluno punido a
frequéncia as instalacbes da Instituicdo, bem como a participagdo em qualquer
atividade académica, sendo as auséncias, neste periodo, computadas como faltas
para fins de apuracdo da frequéncia escolar minima, sem prejuizo do pagamento
integral da mensalidade escolar durante o periodo da suspenséo.

Art. 117. As penalidades de adverténcia e suspensdo nao constardo do Historico
Escolar do aluno.

Art. 118. Para efeitos de reincidéncia, ndo prevalece a penalidade aplicada
anteriormente se entre a data do seu cumprimento e a infracdo posterior tiver
decorrido periodo de tempo superior a um ano.

Art. 119. O aluno punido com pena de desligamento ndo poderd matricular-se
novamente em nenhum dos cursos da Instituicdo.

CAPITULO IlI
DO REGIME DISCIPLINAR DO CORPO DOCENTE

Art. 120. Os membros do corpo docente estdo sujeitos as seguintes sancoes
disciplinares:
| - adverténcia oral e sigilosa, por:

a. nado cumprimento dos prazos regimentais, atraso ou falta de comparecimento
aos atos escolares;

b. ndo cumprimento dos objetivos de sua disciplina previstos no Plano de Ensino
aprovado e demais atividades de seu Plano de Trabalho;

c. ndo cumprimento de diligéncias solicitadas pela Direcdo quanto a sua
documentacdo pessoal, obrigacfes regimentais, e do descumprimento de
procedimentos institucionais;

d. outras acdes que representem negligéncia no cumprimento de suas tarefas.

Il - adverténcia por escrito:

a. reincidéncia nas faltas previstas no inciso |I;

b. desrespeito a qualguer membro da Comunidade Académica ou da Entidade
Mantenedora.

[l - dispensa:

a. por falta grave, na forma do artigo 482 da Consolidagéo das Leis do Trabalho;

b. quando a infragdo importar no desaconselhamento da continuidade do contrato
de trabalho;

€. quando a infracdo importar em desrespeito a qualquer das disposi¢cdes do Art.
105 deste Regimento.
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Art. 121. Sao competentes para aplicacéo das penalidades de:

| - adverténcia oral e sigilosa: o(a) Diretor(a) da FAOA e os Coordenadores;

Il - adverténcia por escrito: o(a) Diretor(a) da FAOA e os Coordenadores aos quais o
docente esta vinculado, com a anuéncia do primeiro;

lIl - dispensa: a Mantenedora, por proposta da Diretoria da FAOA.

Art. 122. A perda da condi¢ao de docente implica na perda de eventuais mandatos.

Art. 123. Além das penalidades previstas neste Regimento, sujeita-se 0 corpo
docente as disposicdes da Consolidacdo das Leis do Trabalho e a acordos
trabalhistas.

CAPITULO IV
DO REGIME DISCIPLINAR DO CORPO TECNICO-ADMINISTRATIVO

Art. 124. Aos membros do corpo técnico-administrativo aplicam-se as sancfes
previstas na legislacdo trabalhista, neste Regimento, em acordos trabalhistas e nas
normas da Faculdade.

Art. 125. A aplicacdo das penalidades é atribuicdo da Diretoria Administrativo-
financeira ou da Diretoria da FAOA, conforme a vinculagcédo do funcionario, reservadas
a Mantenedora as penalidades de rescisao de contrato ou de demissao.

Art. 126. Em especial, ser4 passivel de punicdo o desrespeito a qualquer das
disposicfes do Art. 105 deste Regimento.

TITULO VI
DOS DIPLOMAS, CERTIFICADOS E TiTULOS

Art. 127. A FAOA confere os seguintes diplomas e certificados:
| — diploma de graduacéo;
Il — certificados de especializa¢éo, aperfeicoamento, extensao e disciplinas isoladas.

Art. 128. O ato de colacdo de grau dos concluintes de cada curso € da
responsabilidade da FAOA, sendo realizado em sesséo solene, em dia, hora e local
previamente designado pela Diretoria da Faculdade.

81° Na colagdo de grau, a Diretoria da FAOA toma juramento de fidelidade aos
deveres profissionais, prestado de acordo com as formulas tradicionais vigentes.

§2°. Na impossibilidade de seu comparecimento, & facultado a Diretoria nomear
representante para a solenidade de colagéo de grau.
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Art. 129. Mediante requerimento, em dia, hora e local afixados pela Diretoria da
Faculdade, com a presenca de, pelo menos, dois professores ou funcionarios da
FAOA, pode ser conferido grau ao aluno que néo tenha participado do ato de colacao
de grau, na época oportuna.

Art. 130. A FAOA, conforme decisdo do Conselho de Curso, pode outorgar titulos de:

| — Doutor Honoris Causa, a personalidades eminentes que se tenham distinguido por
sua atividade em prol da educacéo, da ciéncia, das letras, filosofia, artes e tecnologia
ou do melhor entendimento entre 0s povos;

Il — Professor Emeérito, a professores que tenham alcangcado eminéncia pelo seu
desempenho;

Il — Professor Honoris Causa, a personalidades insignes por sua contribuicdo a causa
da educacéo;

IV — Benfeitor Benemérito, a personalidades notaveis por sua contribuicdo ao
desenvolvimento da FAOA.

TiTULO VI
DA COMISSAO PROPRIA DE AVALIACAO - CPA

Art. 131. A Comissédo Propria de Avaliagdo — CPA tem como atribuicbes a conducao
dos processos de avaliacdo internos da Instituicdo, de sistematizacdo e de prestacao
das informagfes solicitadas pelo Instituto Nacional de Estudos e Pesquisas
Educacionais Anisio Teixeira - INEP, observada a legislacéo pertinente.

Paragrafo Unico. A autoavaliagdo € um processo sistémico e participativo de
interrogagdo permanente sobre o0 sentido das atividades, processos e
relacionamentos internos e externos, de reflexdo e producdo de conhecimento sobre
a Instituicdo, com finalidade auto reguladora e de desenvolvimento de suas
potencialidades no ensino, na pesquisa, ha extensao, na gestao e nas relacdes com a
sociedade. Envolve e integra mdltiplos instrumentos, momentos, espagos e agentes.

Art. 132. A CPA, observada a legislagdo pertinente, compete:

| - conduzir os processos de avaliacao interna;

Il - sistematizar e prestar informacfes relativas ao AVALIES (Avaliacdo das
Instituicbes de Educacdo Superior), solicitadas pelo INEP, no ambito do Sistema
Nacional de Avaliacdo da Educacao Superior - SINAES;

[l - constituir subcomissdes de avaliacéo;

IV - elaborar e analisar relatérios e pareceres e encaminhar as instancias
competentes;

V - desenvolver estudos e andlises visando ao fornecimento de subsidios para a
fixacdo, aperfeicoamento e modificacédo da politica de avaliacdo institucional;

VI - propor projetos, programas e agdes que proporcionem a melhoria do processo
avaliativo institucional.
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Art. 133. A CPA tem a seguinte composicao:

| - trés representantes do corpo docente;

Il - trés representantes do corpo discente;

Il - trés representantes do corpo técnico-administrativo, sendo um deles o
Coordenador do Nucleo de Avaliacao;

IV - trés representantes da sociedade civil organizada.

Art. 134. A CPA é regida por regulamento proprio, aprovado pelo CONSUP.

TiTULO VIII
DAS RELACOES COM A ENTIDADE MANTENEDORA

Art. 135. A APCD — INSTITUICAO DE ENSINO SUPERIOR E PESQUISA LTDA.,
como entidade Mantenedora, é responsavel perante as instituicbes e autoridades
publicas e privadas, e o publico em geral, judicial e extrajudicialmente, pela
Faculdade, incumbindo-lhe tomar as medidas necessérias ao seu bom e regular
funcionamento.

Paragrafo Unico. A autoridade da Mantenedora sera exercida nos termos e limites da
lei, de seu contrato social e deste regimento, respeitando a liberdade académica dos
corpos docente e discente e a competéncia dos 6rgaos colegiados da Faculdade.

Art. 136. Compete a Mantenedora promover as condicbes adequadas de
funcionamento das atividades da Faculdade, colocando-lhe a disposi¢cdo os bens
moveis e imbveis necessarios, de seu patrimdénio ou de terceiros a ela cedidos ou
arrendados sob contrato, e assegurando-lhe suficientes recursos financeiros de
custeio.

81°. Reserva-se a Mantenedora a administracdo orgcamentaria, financeira, contabil e
patrimonial, sendo de sua responsabilidade o aporte de recursos humanos, materiais
e financeiros para o normal funcionamento da mantida.

§2°. Dependem de aprovacao da Mantenedora as decis6es dos 6rgaos colegiados da
Faculdade que importem aumento de despesas, devendo, ainda, seus orcamentos
serem submetidos previamente para analise e decisao.

TITULO IX
DISPOSICOES GERAIS

Art. 137. Salvo disposi¢cdes em contrario deste Regimento, o prazo para interposicao
de recursos € de 5 (cinco) dias, contados da publicacdo do ato ou de sua
comunicacéo ao interessado, prevalecendo a que ocorrer por ultimo.
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Art. 138. As taxas, mensalidades, semestralidades ou anuidades escolares, assim
como as demais contribuicdes escolares, serdo fixadas pela Faculdade, sob a égide
da entidade Mantenedora.

Art. 139. O relacionamento juridico entre a Faculdade, a Mantenedora e o aluno ou
seu responsavel, com os direitos e obrigacdes reciprocos, sera definido em contrato
de prestacao de servigos educacionais.

Art. 140. As disposi¢des que importarem alteracao da estrutura curricular e do regime
académico serdo aplicadas a partir do periodo letivo subsequente ao de sua
aprovacao.

Art. 141. Os casos omissos e ndo previstos no presente Regimento serdo resolvidos
pela Diretoria da FAOA, ad referendum do CONSUP, aplicando-se, subsidiariamente,
a legislacdo comum, inclusive normas constitucionais, especialmente quanto ao
respeito aos direitos e garantias fundamentais de toda a comunidade académica.

Art. 142. O presente Regimento podera ser modificado quando houver conveniéncia
para o ensino e/ou para a administracdo, sempre que nao venha colidir com a
legislagdo em vigor, submetidas as alteragBes aos 6rgdos competentes.

Art. 143. Este Regimento entrara em vigor na data de sua publicacao.

Sao Paulo, 14 de dezembro de 2020

Profa. Dra. Sofia Takeda Uemura
Diretora Geral
FAOA - Faculdade de Odontologia da APCD

Aprovado pelo CONSUP em 17 de dezembro de 2020.
Aprovado pelo Conselho de Administragdo da APCD IESP
em 15 de dezembro de 2020.
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