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Introducéo

A apresentacao do Trabalho de Concluséo de Curso ou Monografia nos Cursos
de Especializacdo € uma exigéncia do Conselho Federal de Odontologia, prevista na
Consolidacdo das Normas dos Conselhos Regionais de Odontologia- Resolucéo
CFO 63/2005, atualizada em 2012.

Na FAOA o formato e a forma de apresentacdo deste trabalho sdo definidos
pela coordenacéo do curso.

Seguem informagdes da Consolidacdo das Normas dos Conselhos Regionais
de Odontologia- Resolucdo CFO 63/2005, atualizada em 2012, relacionadas ao pro-
cesso de finalizacdo e Trabalho de Conclusdo de Curso ou Monografia nos Cursos
de Especializacao.

Art. 36. A especialidade é uma &rea especifica do conhecimento, exercida por
profissional qualificado a executar procedimentos de maior complexidade, na busca

de eficacia e da eficiéncia de suas acoes.

Art. 163. Entende-se por curso de especializagdo ou programa de residéncia,
para efeito de registro e inscricdo, aquele destinado exclusivamente a cirurgiao-
dentista inscrito em Conselho Regional de Odontologia e que atenda ao disposto

nas normas do Conselho Federal de Odontologia e do MEC.

Art. 38. Para se habilitar ao registro e a inscricdo, como especialista, o cirur-
gido-dentista devera atender a um dos seguintes requisitos:

a) possuir certificado conferido por curso de especializacdo ou programa de
residéncia em Odontologia que atenda as exigéncias do Conselho Federal de Odon-
tologia;

b) possuir diploma expedido por curso de especializacéo, realizado pelos Ser-
vicos de Saude das Forcas Armadas, desde que atenda as exigéncias do Conselho
Federal de Odontologia, quanto aos cursos de especializacéo; e,

c) possuir diploma ou certificado conferido por curso de especializa¢ao ou resi-
déncia na vigéncia das Resolu¢des do Conselho Federal de Odontologia ou legisla-
cdo especifica anterior, desde que atendidos todos 0s seus pressupostos e preen-

chidos os seus requisitos legais.
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Art. 170. A instituicdo responséavel pelo curso emitira certificado de especializa-
céo a que fardo jus os alunos que tiverem frequéncia de pelo menos 75% (setenta e
cinco por cento) da carga horéria prevista, aproveitamento aferido em processo for-
mal de avaliacdo equivalente a no minimo 70% (setenta por cento) e aprovacao da
monografia.

Paragrafo Unico. Os certificados de conclusé@o de curso de pés-graduagao “la-
to sensu” devem mencionar a area de conhecimento do curso e serem acompanha-
dos do respectivo histérico escolar, do qual deve constar, obrigatoriamente:

1) relacdo das disciplinas, carga horaria, nota ou conceito obtido pelo aluno e
nome e qualificacdo dos professores por elas responsaveis;

2) periodo e local em que o curso foi realizado e a sua duracéo total, em horas
de efetivo trabalho académico;

3) titulo da monografia ou do trabalho de conclusdo do curso e nota ou concei-
to obtido; e,

4) declaracao da instituicdo de que o curso cumpriu todas as disposicdes

Este manual tem por objetivo orientar docentes e discentes no periodo da
finalizacdo do curso de especializagdo e processo de entrega do Trabalho de
Concluséo de Curso (Figura 1). Entrando em vigor a partir da data de sua pu-

blicacéo.

1. Cabe ao aluno(a):

o Procurar um professor(a) orientador(a) que sera responsavel por orientar o
mesmo(a) na elaboracdo da monografia, no minimo 6 (seis) meses antes do
término do curso. Este prazo deve ser maior para os trabalhos experimentais

ou de relato de caso, que necessitam de aprovacédo do Comité de Etica em

Pesquisa (CEP).
o Definir com o professor(a) orientador(a) o tema do trabalho.
o Comparecer as reunides agendadas pelo professor(a) orientador(a).
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Seguir o cronograma preestabelecido de cada curso;

Desenvolver e apresentar ao Comité de Etica da FAOA projeto de pesquisa

para as monografias de Relato de Caso Clinico ou de Pesquisa Cientifica.

Anexar copia do Termo de Aprovacdo do Comité de Etica e Pesquisa (CEP) a

monografia;

Apoés a defesa do TCC e suas respectivas correcdes o aluno(a) devera enviar

para a biblioteca pelo e-mail: supervisora.biblioteca@faoa.edu.br as seguintes

informacdes para a confeccao da ficha catalografica: nome completo, titulo do
trabalho, nome completo com titulacdo do professor orientador, palavras-
chave, numero de folhas do trabalho, nome do curso, ano de conclusdo. O
prazo de entrega pela biblioteca sera de até 07 (sete) dias uteis. A ficha cata-
lografica devera ser inserida no verso da folha de rosto no caso de impressao
do trabalho ou na pagina seguinte da folha de rosto no formato de arquivo di-
gital.

2. Cabe ao professor(a) orientador(a):

FAOA

Orientar o aluno(a) no periodo da elaboracdo do Trabalho de Concluséo de
Curso seguindo as normas predefinidas pela FAOA disponiveis no site da Fa-
culdade: http://faoca.edu.br/ na aba Portal Académico.

Agendar reunides de orientacao.

Realizar a correcdo do TCC (conteudo e formatacéo) e participar da banca

avaliadora.

Apoés a apresentacdo cabe ao professor orientador verificar se as correcdes
sugeridas pela banca foram realizadas e informar a biblioteca, através de e-

mail (supervisora.biblioteca@faoa.edu.br), quais alunos de seu curso apre-
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sentaram o Trabalho de Conclusdo de Curso e estdo aptos a solicitar a ficha
catalografica.

3. Cabe ao professor(a) coordenador(a) do curso:

3.1. Com relacéo aos TCCs:

e Enviar para a biblioteca (supervisora.biblioteca@faoa.edu.br) as monografias

dos alunos(a), em arquivo pdf, para verificagdo do documento e arquivo da

biblioteca;

3.2 Com relacéao a finalizacao do curso:
e Solicitar 2 (dois) meses antes do término do curso o Formulério de Finaliza-

¢do do curso na Secretaria Académica pelo e-mail: secretarial @faoa.edu.br

e Aplbs o término do curso o professor(a) coordenador(a) tera o prazo de 30
(trinta) dias para preencher as informacdes do Formulario de Finalizacédo e
entregar na Secretaria Académica. Este formulario sera enviado ao Conselho
Federal de Odontologia e a secretaria fard a emissao dos certificados (prazo
de 6 a 12 meses).
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Figura 1 — Fluxograma do Processo de Finalizagdo de Trabalho Académico

INiCIO DA EXECUCAO DO TRABALHO
6 MESES ANTES DO TERMINO DO CURSO (no minimo)

¥

Aluno: definir professor orientador e tema
Professor: Aceite como Orientador

¥

EXECUGCAO DO TRABALHO
Aluno: Submissdo de projeto de pesquisa ao CEP da FAOA (caso clinico ou pesquisa cientifica)

Professor: orientar contetddo e formatacdo

EXECUCAO DO TRABALHO
Aluno: Submissdo de projeto de pesquisa ao CEP da FAOA (caso
clinico ou pesquisa cientifica)
Professor: orientar conteudo e formatagdo

Aluno e professor: preencher o Relatorio de Acompanhamento do
APRESENTACAO DO TRABALHO

TCC
Aluno: Apresentacgdo a banca examinadora

Professor: Revisdo final do trabalho apds apontamentos da banca examinadora

¥

SOLICITACAO DA FICHA CATALOGRAFICA: supervisora.biblioteca@faoa.edu.br
Aluno: Solicita ficha cartografica a biblioteca (nome, orientador/titulagdo, titulo do trabalho,
curso, ano de término, palavras —chave)

Professor: Envia confirmacdo de alunos aptos (curso, alunos, titulo do trabalho)

Prazo de entrega da biblioteca: 7 dias uteis

¥

ENTREGA DO TRABALHO
Aluno: Entrega ao coordenador do curso o arquivo em pdf de seu trabalho
Professor: entrega para a secretaria todos os arquivos em pdf dos trabalhos aprovados
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